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7/2020. (ll1l. 31.) jegyzdi szabalyzat

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének rendjéral,
valamint a kézzétételi listak nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

1. Altalénos rendelkezések

1. A szabalyzat hatélya kitejed a Gyomaendrédi K6zés Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiak-
ban: Hivatal), a Hivatalt létrehozé dnkorményzatokra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és alta-
luk létrehozott tarsulasra (tovabbiakban: Tarsulas) , valamint azokra a kéltségvetési szervekre
amelyeknek az Aht. 10. § (4a) bekezdés a) pontja szerinti gazdasagi szervezet feladatait a
Gyomaendrédi Kozés Onkormanyzati Hivatal latja el megéllapodas alapjan (tovabbiakban:
Kéltsegvetési szerv).

2. A Hivatal kezelésében lévo kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a 3. pontban meghatarozott elérhets-
ségeken.

3. A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:

a) irasban: Gyomaendrddi Kézos Onkormanyzati Hivatal, 5500 Gyomaendrdd, Selyem Ut 124,;
Postacim: 5501 Gyomaendréd, Pf.: 3.

b) Elektronikusan: az onkormanyzat@gyomaendrod.hu kozponti e-mail cimen, illetve a
GYEONKPHIV révidnevi, 309048736 KRID azonositdju hivatali kapun keresztiil

c) Széban, irasban a Hivatal (gyfélfogadasi idejében a Titkarsagon.

4. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) az adatigénylo a teljesitést szban kérte,

b) az igényelt adat a Hivatal, vagy az Onkorményzat, Tarsulas és Kéltségvetési szerv (tovabbi-
akban egyltt: Adatszolgaltatasra kotelezett) beszamoldiban, honlapjan vagy mas madon jog-
szerGen mar nyilvanossagra kertlt;

c) az igényelt adat az Adatszolgaltatasra kotelezett hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5. Amennyiben a kézérdek(, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat az Adatszolgaltatasra kotele-
zett honlapjan mar kdzzétételre kerlilt, a valaszban meg kell jeléini a kert adatot tartalmazé
nyilvanos forrast. A kdzzététel azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi kotelezettség
alal.

6. Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé mun-
katarsnak irasba kell foglalnia azt.

7. Az onkormanyzat@gyomaendrod.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars
koteles ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az Adatszolgal-
tatasra kotelezett vezetdjének tovabbitani.




2. A kbzérdekii és kézérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgdlata

8. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a Hiva-
talhoz tdrténd beérkezést és iktatast kévetden azonnal el kell juttatni a belsé adatvedelmi
feleldsnek.

9. A beiktatott adatigényt a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIN. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

10. A belsd adatvédelmi felelds a 9. pont szerinti vizsgalatot kévetden — szlkség esetén az
adatkér szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbol
a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy az a Hivatal kezelésében lévo adatra vonatko-
zik-e.

11. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, az Adatszolgaltatasra kotelezett vezetdje a
belsé adatvédelmi felelbs elkészitése alapjan haladéktaianul felhivja az igénylot az adat-
igénylés pontositasara. A pontositas Hivatalhoz térténd beérkezéséig az adatigényléssel kap-
csolatos eljarasi hatariddk nyugszanak.

12. Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridoben nem valaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylSt a pontositas elvégzésére vonat-
kozo felhivasban figyelmeztetni kell.

3. Az adatigénylés teljesitése

13. A kdzérdek adatigényléseknek a Ieheté legrévidebb idé alatt, a Hivatalhoz térténd beér-
kezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon bellil, kbzérthetd és az adatigénylé altal megjeldit
modon kell eleget tenni.

14. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékua igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szdmitott 15 napon bellil tajekoztatni kell.

15. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatszolgaltatasra kotelezett szakmai teri-
letének bevondasa sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegy(jti, eld-
késziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkild a belsé adatvédelmi feleldsnek.

16. A belsd adatvédelmi felel6s az 15. pont szerinti adatok alapjan Adatszolgaltatasra kétele-
zett vezetdi aldirdsra eldkésziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

17. Ha az adatigényi6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a belsd adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot
az adatigényl6vel idopont egyeztetése céljabdl.



18. Az adatok tanuimanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényl6 kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigenyld jogosult a bemutatasra ker(ilt dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

4. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

19. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Adatszolgalta-
tasra kotelezett kezelésében, el keli utasitani.

20. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomaésa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kézérdeka és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokat.

21. Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél 15 napon belill a Hivatal
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tintetve, elektronikusan tajékoztatast kild az igénylonek.

22. Az adatigenylés elutasitdsa esetén az adatigénylot 15 napon belill tajékoztatni kell jogor-
voslati lehetéségeirdl: a kdzérdek( adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesi-
tése esetén az igénylé a Gyulai Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron ki-
vili és illetékmentes.

5. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

23. A belsé adatvédelmi felelds javaslatot tehet az Adatszolgaltatasra kotelezett vezetdje ré-
szére a tobbszor felmerilt adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténd kézzété-
telére, vagy a Hivatal kGlonds, valamint egyedi kbzzétételi listajanak kiegészitésére.

24. A belsé adatvedelmi felelos nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kdzérdek( adatigé-
nyekrdl; valamint

b} a Hivatalhoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében fog-
lalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél december 31-éig .

25. A belso adatvédelmi felelds a 24. pont a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év
januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint
az el6zd évben elutasitott k6zérdek( adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és kbzzétételét kovetd-
en a nyilvantartas torlésre kerdil.

26. A 24. pont b) alpontja alapjan vezetett nyilvéntartas adatait a kdvetkezé év elsé munka-
napjan torolni kell.

27. A 24. pont b) alpontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az lgyirat iktatoszamat;



b) az adatigénylés targyat;
c) az adatigénylés beérkezésének idopontjat;
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

28. A 24. pont b} alpontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az Ugyirat iktatoszamat;

b) az adatigényld nevét, elérhetdsegét (postacim, e-mail);
¢) az adatigénylés targyat; beérkezésének idopontjat;

d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6. Koltségteritésre vonatkozo rendelkezés

29. A kozerdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesi-
téseert a Hivatal koltségtéritést allapithat meg.

7. Kozzeétételi listak nyilvanossagra hozatalanak rendje

30. Az Adatszolgaltatdsra kotelezett altal nyilvanossagra hozandd altalanos és kilonds
kodzzételi listakat a belsd adatvédelmi adatvédelmi felelds szerkeszti és gondoskodik azoknak
a Adatszolgaltatasra kotelezett sajat honlapjan, valamint a http://www.kozadattarhu/
kdzadatkezelS portalon kipublikalni az Infotv., valamint a kdzérdek( adatok elektronikus koz-
zétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalma-
ra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szol6é 305/2005. (XII. 25.) Korm. ren-
delet rendelkezéseinek megfeleléen.

8. Zaro rendelkezések

31. Ez a szabalyzat 2020. aprilis 1-én lép hatalyba.
32. A hatalyba lépést kdvetd fél éven bel( ki kell jel6ini a bels6 adatvédelmi felelost és annak

el6 kell készitenie a GDPR szabalyoknak megfeleld adatvédelmi szabalyzatot jovahagyasra.

Gyomaendrdd, 2020. marcius 31.
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